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Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong di véi nguai lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam (M& TTHC: 1.014196)

1.1. Truong hop cdp giay xac nhdn khdng thuge dién cdp gidy phép lao déng

Theoti gian
thuc hién

The tw

A o Noi dung cbng viéc Pon vi thuc hién
cbng viéc : * P

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hé so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit ho so dién ta, ding chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 01 gio lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong.

Budc 1

Buéc 2 | Phan cdng chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phor::%];;]a;]os(;gﬁg, viee lam va 02 gio lam viéc

Busc3 | Kiémtra, xir Iy ho so Cong chirc Phong Lao dong, viéc lam va 24 gio lam viéc




chinh sach

Hoan thién ho so truéc khi trinh Lanh dao So ky phé

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Buoc 4 duyet chinh sach 06 gio lam viéc
Buéc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh L&anh dao S& NoOi vu 06 gio lam viéc
, Vao sb van ban, luu hd so, chuyén két qua dén § s N
Buoc 6 TTPVHCC Van thu S Noi vu 01 gio lam viéc
’ 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chac cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

1.2. Truwong hop khdng cdp gidgy xac nhdn khdng thugc dién cdp gidgy phép lao déng

Thir tw
cbng viéc

Noi dung cbng viéc

Pon vi thuc hién

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit ho so dién ta, ding chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khdng qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong.

01 gio lam viéc




01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

La&nh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so chinh sach 02 gio lam viéc
2 S Cong churc Phong Lao dong, viéc lam va e
Budoc 3 | Kiemtra, xt ly ho so g chu g, a0 g, vie 12 gio lam viéc
chinh séach
, Hoan thién hé so trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va s
Buoc 4 n o 04 gio lam viéc
duyét chinh séach
Buéc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid 1am viéc
) Vao sé van ban, luu hd so, chuyén két qua dén 5 o R
Budc 6 TTPVHCC Van thu So Noi vu 01 gio lam viéc
, 7 Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
Buéc 7 | Trakét qua cho cé nhén, to chic cua S¢ Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac x&, phuong.

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép lai gidy xac nhan khéng thudc dién cap gidy phép lao dong di véi nguoi lao

dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam (M@ TTHC: 1.014197)

Thir tw A A A . n Thoi gian
cong viéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thu hign
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua hd so, T
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va BO phan ticp nhan va tra ket qua . :
Budc 1 : : y ' cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh; 01 gio lam viéc

leu trix ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh

TTPVHCC cac xa, phuong.




4

day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo d6i vai truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khéng qué
01 ngay lam viéc ke tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so chinh sach 01 gio lam viéc
2 A Cong chuc Phong Lao dong, viéc lam va s
Bugc 3 | Kiemtra, xi ly ho so geha g, ,d(') g, Vie 13 gio lam viéc
chinh séach
, Hoan thién hé so trudc khi trinh Lanh dao So ky phé Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va s e
Buoc 4 n o 04 gio lam viéc
duyét chinh séach
Buéc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 04 gio lam viéc
) Vao sd van ban, luu hd so, chuyén két qua dén 5 o e
Budc 6 TTPVHCC Van thu So Noi vu 01 gio lam viéc
, q B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | Tra ket qua cho cé nhan, t6 chac cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét

24 gio lam viéc




dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam (M& TTHC: 1.014198)

Quy trinh sé: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Gia han gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao

Thu tlf Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Tho g!zim
cdng viéc q ‘ thwc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phicu tiep
nhan va hen tra ket qud; quet (scan) va luu trix ho so dién ta, ding
chfr Ky §6 ca nhén duqc cap dé ky trén bén dién tfr, chiu trach
Busc1 |23 gidy; cap nha ¢ thong thong tin gii quyé Ua | cia o Noi vutai TTPVHCC tinh: | 01 gior 1am viec
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai quyet theo f o .
TTPVHCC cac x&, phuong.
quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo doi
vm truong hop tiép nhan sau 15 glo hang ngay) chuyén hd so
gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khdng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
. Lanh dao Phong Lao dong, viéc TN ia
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién thy ly ho so 1am va chinh sach 02 gio lam viéc
. 2 1 A Cong chic Phong Lao dong, viéc T
Budéc3 | Kiem tra, xt ly ho so 1am va chinh séch 24 gio lam viéc
Buéc4 | Hoan thién hd so trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét Lanh dao Phong Lao dong, viée 06 gics 1am viéc
lam va chinh sach
Budc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 06 gio lam viéc
Buéc 6 | Vao s6 van ban, luu hd so, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S& Noi vu 01 gio 1am viéc
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua
Buéc 7 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic cua S& Noi vy tai TTPVHCC tinh; | Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac x&, phuong.

Téng thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc




Quy trinh sé: 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap gidy phép lao dong ddi voi ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc tai Viét Nam
(Ma TTHC: 1.014199)

1.1. Truong hop chdp thudn nhu cdu va cap gidap phép lao déng

Thir ty N@i dung cong viéc Pon vi thyc hién Thai gian
cong Vviéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phicu ticp nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tu, dung chit ky so ca nhan dugc cap dé ky
trén bén dién tfx, chiu tréch nhiém veé tl'nh qay dﬁ, toan
I S it o 0 A S SR o i ip v v it
Budc 1 ong thong tin giai quyé ctia S& Ngi vy tai TTPVHCC tinh; 01 giss lam viéc
chuyen ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo - .
TTPVHCC cac xa, phuong.
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Buéc 2 | Phan cdng chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong !_ao QQng, vige lam va 02 gio lam viéc
chinh séach
Buéc 3 | Kiémtra, xir Iy hd so Cong chirc Phong,Lao ,dong, vige lam va 48 gio lam viéc
chinh sach
, Hoan thién hd so trudc khi trinh Lanh dao So ky phé Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va T in
Buoc 4 . o 14 gio lam vigc
duyét chinh s&ch
Bugc5 | Phé duyét két qua thi tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 14 gid lam viéc
Buéc6 |Vao sé van ban, luwu hd so, chuyén két qua dén Vin thu S Noi vu 01 gio lam vigc




TTPVHCC

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic cua S¢ Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thai gian
TTPVHCC cac xa, phuong.
Tong thoi gian giai quyét 80 gidr 1am viéc
1.2. Truong hop khong chdp thudn nhu cdu si dung nguoi lao déng nuéc ngoai hodc khdng cdp gidy phép lao déng
Thu tlf Noi dung cbng viéc Pon vi thuc hién Tho g!:im
cong viéc : * U ’ thwc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tu, dung chit ky so ca nhan duogc cap dé ky
trén bén dién tfr, chiu tréch nhiém veé tl’nh qay dﬁ, toan
I e i 01 o i 5 80 g o v st
Budc 1 dng thong tin giai quyé u ciia S& Ngi vu tai TTPVHCC tinh: 01 gio 1am viéc
chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo [ ox .
TTPVHCC cac xa, phuong.
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so.
Buéc2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hé so Lanh dao Phong Lao dong, vicclamva | 45 i 1am viee
chinh sach
Buéc 3 | Kiémtra, xir Iy ho so Cong chirc Phong Lao dong, viec lam va 12 gio lam viéc

chinh sach
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. Hoan thién hd so trudc khi trinh Lanh dao So ky phé Lanh dao Phong Lao déng, viéc lam va i en
Buoc 4 . o 04 gio lam viéc
duyét chinh séach
Budc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 04 gid 1am viéc
, Vao s6 van ban, luu hd so, chuyén két qua dén § N A e
Budc 6 TTPVHCC Van thu S Noi vu 01 gio lam viéc
’ 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chac cua S¢ Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong.
Tong thoi gian giai quyét 24 gior 1am viéc

Quy trinh sé: 05

5. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam (Ma TTHC: 1.014200)

Th tw
cong viéc

Noi dung céng viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x&c, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho
so dién t, dung chir ky sé ca nhan duoc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong
tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong.

01 gio lam viéc




Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so chinh sach 01 gio lam viéc
. 2 1o A Cong churc Phong Lao dong, viéc lam va T
Budc 3 | Kiém tra, xir ly ho so chinh sach 13 gio lam viéc
Bucc 4 | Hoan thign hd sotruge khi trinh Lanh dgo So ky phé duygt | -2"" 480 Phon Lo ONG, VIEG amva | g4 g 3 viee
Budc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 04 gio 1am viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu ho so, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S¢ Noi vy 01 gio 1am viéc
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chac cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khdng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thai gian giai quyét

24 gio lam viéc

Quy trinh sé: 06

6. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc tai
Viét Nam (M& TTHC: 1.014201)

Thu’ tlf Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thoi gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, diy du cua hod so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho , ,
so dién tir, dung chix ky s c& nhan dugc cap dé ky trén ban B phan ticp nhan va tra ket qua
Budc 1 | dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 01 gio lam viéc

vé6i cac ngi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong
tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co
tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau

TTPVHCC céc xa, phuong.




10

gid ngay lam viéc tiép theo doi véi truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay) chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet trong khéng qué 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

La&nh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so chinh séch 02 gio lam viéc
Buéc 3 | Kiémtra, xir Iy hd so Cong chirc Phong,Lao ,dong, vige lam va 48 gio lam viéc
chinh sach
Buéc 4 | Hoan thién ho so trudc khi trinh Lanh dao So ky phé duyét Lanh dao PhoncghI,Ln iosggﬂg’ vige lam va 14 gio lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao S& Noi vu 14 gio lam viéc
Budc 6 | Vao sé van ban, luu ho so, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S¢ Noi vy 01 gio 1am viéc
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 7 | Tra ket qua cho ca nhén, t6 chuc cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc
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